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1. Общие положения
1.1. Настоящий нормативный локальный акт разработан в соответствии с ст. 60 п. 3 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 127-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» и Уставом МБУ ДО «ДЮСШ №1» ГО «город Якутск».

1.2. Настоящее положение определяет и закрепляет требования выдачи, порядку 
оформления, содержанию и образцу свидетельств.

1.3. Свидетельство об окончании Муниципального бюджетного учреждения 
дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа №1» городского 
округа «город Якутск» (далее - Свидетельство) является документом, подтверждающим 
факт освоения дополнительной общеобразовательной программы или (дополнительной 
общеразвивающей программы) по виду спорта.

2. Правила получения и выдачи свидетельств
2.1. Правом на получение свидетельства пользуются выпускники, прошедшие полный 

курс и успешно сдавшие итоговую аттестацию по дополнительной общеобразовательной 
программе (дополнительной общеразвивающей программы) по виду спорта. Выпускникам, 
не прошедшим итоговую аттестацию на удовлетворительные результаты, а также 
обучающимся, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из МБУ 
ДО ДЮСШ №1 ГО «город Якутск», выдается справка об обучении и о периоде обучения.

2.2. В Свидетельстве об обучении может указываться освоение одной или нескольких 
образовательных программ по видам спорта.

2.3. Свидетельство об обучении выдается на основании приказа директора МБУ ДО 
ДЮСШ №1 ГО «город Якутск» об окончании (завершении) обучения по соответствующей 
дополнительной общеобразовательной программе.

2.4. Свидетельство об обучении выдается под личную подпись обучающегося, либо 
родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся при 
предъявлении ими документа, удостоверяющего личность.

3. Порядок оформления свидетельств
3.1. Записи, вносимые в свидетельства, должны быть четкими, аккуратными, 

выполненными черными чернилами или в компьютерном исполнении.
3.2. Для регистрации выдаваемых Свидетельств в МБУ ДО «ДЮСШ №1» ГО «город 

Якутск» ведётся Журнал регистрации выдачи свидетельства об обучении, в который 
заносятся следующие сведения (Приложение №1):

• регистрационный номер свидетельства;
• фамилия, имя, отчество обучающегося;
• дата выдачи свидетельства;
• приказ об окончании (завершении) обучения;
• фамилия, имя, отчество получателя документа: родителя (законного представителя), 

учащегося, достигшего 14-летнего возраста;
• подпись в получении документа.
Свидетельства заверяются подписью директора учреждения. Подписи оформляются 

синими чернилами. Свидетельства заверяются печатью учреждения.
3.3 Ответственность за правильность оформления свидетельств несет работник, 

отвечающий за делопроизводство.

4. Содержание свидетельств
В свидетельстве указывается:
• Фамилия, имя, отчество выпускника;
• полное название образовательного учреждения;
• наименование дополнительной общеобразовательной программы по виду спорта;
• присвоенный разряд;
• регистрационный номер Свидетельства;
• дата выдачи свидетельства.

5. Образец свидетельства
В свидетельство могут быть внесены дополнения и изменения согласно профилю 

обучения. (Приложение № 2)



Прилоэ!сение 1
Журнал регистрации выдачи свидетельства об обучении

п/п
Фамилия, 

имя, 
отчество

Регистрац 
ионный 
номер 

свидетельс 
тва

Дата выдачи 
свидетельст 

ва

Приказ об 
окончании 

(завершении) 
обучения

ФИО получателя 
документа: 

родителя 
(законного 

представителя, 
учащегося, 

достигшего 14- 
летнего возраста

Подпись в 
получении 
документа

Приложение 2
Образец свидетельства по окончании (завершении) обучения по дополнительной 

образовательной программе

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
«Детско-юношеская спортивная школа №1» городского округа «город Якутск»

СВИДЕТЕЛЬСТВО №
об окончании обучения Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Детско-юношеская спортивная школа №1» городского округа «город Якутск»

Выдано 

прошедшему(ей) обучение по дополнительной образовательной программе по виду спорта: 

после окончания МБУ ДО «Детско-юношеская спортивная школа №1» городского округа «город Якутск» 
имеет:

Сп ортивный разряд_______________________________
присвоен приказом от «___ »20__ г. №

Директор
МБУ ДО ДЮСШ №1 ГО «город Якутск» Приказ №

И.П. Белолюбский от «____ »20__ г.

М.П. 


