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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
САНТЕХНИКА

1.  Общие положения.

1.1.     Сантехник назначается на работу и освобождается от нее приказом директора спортшколы   по представлению зам. директора по АХР.

1.2.    Сантехник  оперативно взаимодействует и  подчиняется непосредственно  зам. директора по АХР, в  ведении которого  эксплуатация  и  ремонт  сантехнических  систем.

1.3.    На  должность  сантехника  назначаются  лица  с  образованием  не ниже  средне  специального  и  имеющие  опыт  работы  сантехника не менее 1 года, не  моложе  18 лет  и  прошедшие  медицинское освидетельствование.

1.4.    Сантехник  является  оперативно-ремонтным  техническим персоналом  и  должен  быть  до  начала  работ  ознакомлен  со  всем объемом  работ, эксплуатирующей  службой  и  пройти  инструктаж  на рабочем  месте  с  ознакомлением  инструкций  по  охране  труда.

1.5.    Сантехник проходит медицинское освидетельствование в сроки, установленные органами здравоохранения, правилами техники безопасности и пожарной безопасности.

1.6.    В ведение  сантехника   входит  выполнение  планово-предупредительного  ремонта,     а также  обслуживание  и  ремонт эксплуатируемых  инженерных  систем  отопления,  ГВС, водоснабжения,  канализации, вентиляции.

2. Функции.
2.1.  Сантехник обеспечивает эксплуатацию,  ремонт  и  нормальную бесперебойную  работу  всех сантехнических  систем в здании, указанных  в  п.1.6. настоящей  инструкции.

3.     Должностные обязанности.
 Сантехник обязан:

3.1. Знать:  основные  принципы  работы  сантехнических  систем,  их назначение и  принципы  действия;  причины  возникновения неисправностей  в  работе  систем,  методы  их  устранения.

3.2. Знать  и  выполнять  правила  техники  безопасности  при производстве  работ,  входящих  в  обязанности   сантехника.

3.3. Основной  задачей  сантехника  является  эксплуатация сантехнических  систем,  производство   текущего  и  капитального ремонта  в  системе  отопления,  ГВС,  вентиляции,  водоснабжения  и канализации. (см. п. 1.6.).

3.4.  Все  ремонтные  работы,  устранение  неисправностей, производить с  разрешения  директора.

3.5.  В  случае  обнаружения  неисправностей  в  работе  сантехнических систем и его оборудовании,  сантехник  обязан  принять  все  меры  к восстановлению  нормальной  работы  системы  и  немедленно  сообщить  о  происшедшем  руководству (см. п.3.4.).

3.6.  Особое  внимание  в  работе  уделять  вопросу  проведения профилактики,  недопущению  случаев  возникновения  аварийных ситуаций.

3.7. Знать  правила  и  приемы  оказания  первой  помощи при несчастных  случаях,  поражения  электротоком,  ожогах  и  в  других  случаях.

3.8.  Сантехник  несет ответственность за некачественное выполнение ремонта,  повлекшее  за  собой  нарушение  работы  оборудования обслуживаемых  инженерных  систем  (см.п.3.3.).

3.9. Соблюдать  порядок  на  рабочем  месте,  не  допускать  нахождения в  помещениях  службы  посторонних  лиц,  соблюдать  правила противопожарной  безопасности.

3.10. Соблюдать  правила  корпоративной  этики,  ношения  формы одежды,  быть  вежливым и  выдержанным  с  коллегами  по  работе  и посетителями.

3.11. Обеспечивать  выполнение  установленных  требований  обращения  с  информацией  ограниченного  распространения.

3.12.  Во  время  дежурства  сантехник  обязан:

- производить обходы и осмотры оборудования с проверкой  температурного  режима,  состояния  и  исправности  инженерных  систем согласно  производственной  инструкции;

- результаты  обходов  и  осмотра  регистрируются  в  журнале;

- выполнять  ППР, ТО  и  плановое  задание  на  смену;

- соблюдать  производственную  инструкцию;

- при  обнаружении  нарушений  в  работе  оборудования, повреждении  засора,  принимать  немедленные  меры  к восстановлению  нормального  режима  работы  в инженерных системах;

- регистрировать  в  оперативном  журнале   вывод  системы  в ремонт  и  ввод  ее  в  эксплуатацию;

- в случае аварийной ситуации, срочных ремонтных работ на участках других служб по распоряжению директора   или  зам. директора по АХР  оказывать  посильную  практическую  помощь.

4.  Права.
 Сантехник  имеет  право:

4.1. Требовать от руководителей службы обеспечения спецодеждой и бытовыми помещениями в соответствии с действующими нормами, оборудования мест для выполнения работ, необходимым инструментом, инвентарем и материалами.

4.2.  Требовать  от  работников  смежных  профессий  правильного  и бережного  обращения  с  оборудованием  и  сантехническими приборами.

4.3.   Выключать  оборудование  в  случае  обнаружения  неполадок  в  их работе,  грозящей  аварией  или  нарушением  режима  работы оборудования,  при  этом  согласовать  и  оповестить  соответствующие службы  и  руководство.

4.4.  Вносить  предложения  по  организации  работы  сантехнической службы,  по  вопросам  улучшения  работы  эксплуатируемого оборудования,  экономии  тепла  и  других  энергетических  ресурсов.

5.  Ответственность.
 Сантехник несет ответственность:

5.1.  За  неквалифицированные  действия  при  ликвидации  аварийных ситуаций,  повлекшие  за  собой  порчу:   инструмента,  инвентаря, выхода  из  строя  оборудования   инженерных  систем.

5.2.  За  некачественное выполнение  работ  по  заявкам,  ППР, ТО.

5.3.  За  нарушения  правил  техники  безопасности  и  противопожарной безопасности.

5.4.  За  повреждение  или  утерю  закрепленного  имущества.

5.5.  За  низкую  исполнительность  и  трудовую  дисциплину.

5.6.  За  невыполнение  данной  инструкции.

5.7.  За  нарушение  правил  корпоративной  этики  в  виде  штрафа.

6.  Взаимоотношения.
Сантехник взаимодействует:

6.1.  С дежурным  электриком  по  вопросам  ремонта  и  обслуживания сантехнических  систем  и  другого  инженерного  оборудования  (см. п.3.3.).

6.2.  С  административно-техническим  персоналом  спортшколы  по эксплуатационно-техническим  и  организационным  вопросам.
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